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YAZI ISLERI IS AKIS SEMASI

BIRIM SORUMLUSU BASHEKIMLIK ILGILI BIRIM

flgili konu ve is hakkinda
siire¢ bagslatilir.

!

Gerekli yazismay1 Gerek goriilen i¢ veya dis
yaparak ONAY a sunar. 1 birim ve kisilere yazi

yazilmasi talimati verir.

-Evrak ilgili
birime iletilir ve
cevap istemi <
yaplilir.

istenilen bilgi ve belgeler
—)@ARAF )CONAY > yazili olarak

Bashekimlige iletilir.

Bilgi ve Belge talebinde
bulunan birim ve kisilere
yaz1 yazilir.

—)(PARAF ONAY

Onay sonrast kurum dis1 ise ¢ikti
almarak posta yolu ile,kurum igi ise
evrak arsivlenereck SUREC
SONLANDIRILIR.




