
YAZI İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞHEKİMLİK İLGİLİ BİRİMBİRİM SORUMLUSU
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İlgili konu ve iş hakkında
süreç başlatılır.

Bilgi ve Belge talebinde
bulunan birim ve kişilere

yazı yazılır.

Onay sonrası kurum dışı ise çıktı
alınarak posta yolu ile,kurum içi ise

evrak arşivlenerek SÜREÇ
SONLANDIRILIR.

Gerekli yazışmayı
yaparak ONAY a sunar.

-Evrak ilgili
birime iletilir ve

cevap istemi
yapılır.

PARAF ONAY

Gerek görülen iç veya dış
birim ve kişilere yazı

yazılması talimatı verir.

PARAF ONAY
İstenilen bilgi ve belgeler

yazılı olarak
Başhekimliğe iletilir.

PARAF ONAY


